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TERMO DE REFERENCIA DE SERVICOS
Processo n° 002/2026 - CMBGA

1 - O QUE SERA CONTRATADO?

(art. 6°, XXIIl, a e i)

Valor
ltem Descricdo Und Qtd Unitario Total
Estimado

Servicos técnico especializados
do departamento de pessodl,
elaboracdo da folha de
pagamento em geral, emissdo
das guias de recolhimento dos
impostos  (ISS, IRRF, INSS) e
gerenciamento das informacdes
do E - SOCIAL, geracdo dos
arquivo referente a folha de
pagamento eletrénica do TCM e
as informacdes para alimentar o
portal  transparéncia,  assim
1 como as obrigacdes acessoérias | Servigos | 12 | RS 6.482,63 RS 77.791,56
anuais como DIRF, RAIS, DCTF'S
assessoria e consultoria
administrativa a presidéncia e
nas orientacdes junto  ao
controle interno,  financeiro,
almoxarifado, gestdo de
confratos para atender as
necessidades da Camara
Municipal de Brejo Grande do
Araguaia, pelo periodo de 02 de
janeiro de 2026 a 31 de
dezembro de 2026.

VALOR GLOBAL ESTIMADO | R$ 77.791,56

2 - JUSTIFICATIVA DA NAO DIVISAO DO OBJETO EM LOTES E/OU DO AGRUPAMENTO EM

GRUPOS
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(art. 40, §8§ 2° e 3°, da Lei Federal n° 14.133/21)

A presente confratacdo tem por objeto a prestacdo de Servicos técnico especializados
do departamento de pessoal, elaboracdo da folha de pagamento em geral, emisséo
das guias de recolhimento dos impostos (ISS, IRRF, INSS) e gerenciamento das
informacdes do E — SOCIAL, geracdo dos arquivo referente a folha de pagamento
eletronica do TCM e as informacodes para alimentar o portal fransparéncia, assim como
as obrigacdes acessoérias anuais como DIRF, RAIS, DCTF'S assessoria e consultoria
administrativa a presidéncia e nas orientacdes junto ao controle interno, financeiro,
almoxarifado, gestdo de contfratos para atender as necessidades da Cadmara Municipal
de Brejo Grande do Araguaia, pelo periodo de 02 de janeiro de 2026 a 31 de dezembro
de 2026, sdo interdependentes e complementares, formando um conjunto técnico
indivisivel, que deve ser executado por uma mesma empresa especializada, de modo a
garantir a coeréncia metodoldgica, continuidade e qualidade dos resultados. A divisdo
do objeto em lotes ou grupos seria tecnicamente invidvel, pois comprometeria a
coordenacdo das acdes, aumentaria o risco de inconsisténcias entre etapas e geraria
sobreposicdo de atribuicoes, contrariando os principios da eficiéncia, economicidade e
segregacdo de funcdes técnicas. Ademais, a confratacdo ocorre sob a modalidade
inexigibilidade de licitacdo, fundamentada no art. 74, inciso lll, alinea “c”, da Lei Federal
n° 14.133/2021, em razdo da singularidade do objeto e da notdria especializacdo da
empresa contfratada, o que por si s6 torna invidvel o parcelamento ou o fracionamento
do objeto. Dessa forma, a ndo divisdo do objeto em lotes encontra respaldo no art. 40,
§2° inciso | e I, da Lei 14.133/2021, sendo medida tecnicamente justificada,
juridicamente adequada e necessdria a plena consecucdo do interesse publico,
assegurando a unidade técnica e a eficiéncia na execugcdo contratual.

3 - DESCRICAO DA SOLUCAO
(art. 6°, XXIII, €)

Contratacdo empresa para a prestacdo de servicos técnico
especializados do departamento de pessoal, elaboracdo da folha de
pagamento em geral, emissdo das guias de recolhimento dos impostos
(ISS, IRRF, INSS) e gerenciamento das informacdes do E — SOCIAL,
31 - QuAL O geracdo dos arquivo referente a folha de pagamento eletrénica do
TCM e as informacgdes para alimentar o portal tfransparéncia, assim
_ como as obrigagcdes acessdrias anuais como DIRF, RAIS, DCTF'S
CONTRATACAO? | ssessoria e consultoria administrativa a presidéncia e nas orientacdes
junto ao controle interno, financeiro, almoxarifado, gestdo de contratos
para atender as necessidades da Cadmara Municipal de Brejo Grande
do Araguaia, pelo periodo de 02 de janeiro de 2026 a 31 de dezembro

MOTIVO DA

de 2026.
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4 - NATUREZA E GARANTIA DO SERVICO
(art. 6°, XXIll, a; art. 18, 1lI)

4.1 - NATUREZA Servico comum

42 - HAVERA Sim. De acordo com o estudo técnico preliminar, o contratado
GARANTIA DO | deverd prestar garantia pelos servicos prestados de, no minimo, 12
SERVICO? meses, apds a sua conclusdo.

5 - CRITERIOS DE SELECAO

(art. 6°, XXIIl, h)

5.1 - FORMA pE | ¥ Inexigibilidade de licitagdo, com fundamento no art. 74, lll C, da Lei
CONTRATACAO Federal n® 14.133/21.

5.2 - CRITERIO DE Menor preco.

JULGAMENTO
53 - @)
ORCAMENTO
, N
ESTIMADO E ao
SIGILOSO?
5.4 - CRITERIO o L.
PARA A A proposta deve observar os valores unitarios e global maximos
aceitaveis conforme planilha de composicdo de precos do orcamento
PROPOSTA SER .
estimado.
ACEITA
5.5 - HA meEns
COM

PREFERENCIA PARA
MICROEMPRESAS E Nd&o.
EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE?

6 - REQUISITOS DA CONTRATADA

(art. 6°, XXIll, d)

Habilitagdo juridica
6.1. Empresario individual: inscricGo no Registro PUblico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;
6.2. Microempreendedor Individual - MEl: Certifcado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEIl, cuja aceitacdo ficard condicionada d
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

Q Tv. Vereador Moacir Fernandes de Souza, S/N
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6.3. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricGo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro PUblico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;
6.4. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.
6.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;
6.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro PUblico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.
6.7. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.
6.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracoes
ou da consolidacdo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista
6.9. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;
6.10. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.
6.11. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
6.12. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
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termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n° 5.452, de 1° de maio de 1943;
6.13. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;
6.14. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;
6.15. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
6.16. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao
objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.
6.17. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.
Qualificagao Economico-Financeira
6.18. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se tfrate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo
na licitacdo (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de
2021), ou de sociedade simples;
6.19. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor -
Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso l);
6.20. indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a 1 (um), comprovados mediante a apresentacdo pelo licitante de balanco
patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracoes
contdbeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicacdo das seguintes
formulas:
| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo )/( Passivo
Circulante + Passivo Ndo Circulante);
Il - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e
Il - Liguidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) /(Passivo Circulante).
6.21. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd
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exigido para fins de habilitacdo patrimdnio liquido minimo de 10% do valor total estimado
da parcela pertinente.
6.22. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo
balanco de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).
6.23. O balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contdbeis limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos. (Lei n°14.133, de 2021, art. 69, §6°).
6.24. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deverd ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da drea contdbil,
apresentada pelo fornecedor.

Qualificagdo Técnica
6.25. Atestados de capacidade técnica;
6.26. Relatodrios técnicos;
6.27. Pareceres técnicos.
6.28. Diploma de Bacharel em Ciéncias Contdbeis.
6.29. Diploma de Graduacdo em Ciéncias Contdbeis
6.30. Documentacdo de Regularidade Fiscal, trabalhista e econdmica Financeira.

6.1 - SERA Qual? Qual? Atestado de capacidade

=XIoibA X Sim. Ver se a em le '
HABILITACAO Por que? € ¢ presa ja executou 0s servicos
TECNICA? contdbeis em folha de pagamento

Atestado de responsabilidade técnica relativos d qualificacdo
6.2 - | técnico-profissional com comprovacdo de registro em conselho
QUALIFICAGOES | profissional competente, quando for o caso. Justificativa: Comprovar
TECNICAS qualificacdo do Profissional

EXIGIDAS Atestado de capacidade, relativo a qualificagcdo técnico
operacional. Justificativa: comprovar qualificacdo do profissional

Sim. é importante ressaltar que a contratacdo de Servicos técnico
especializados do departamento de pessoal, elaboracdo da folha de
pagamento em geral, emissdo das guias de recolhimento dos impostos
DE (ISS, IRRF, INSS) e gerenciamento das informacdes do E — SOCIAL,
SUSTENTABILIDADE geracdo dos arquivo referente a folha de pagamento eletrénica do
” TCM e as informacgdes para alimentar o portal tfransparéncia, assim
. como as obrigacdes acessérias anuais como DIRF, RAIS, DCTF'S
assessoria e consultoria administrativa a presidéncia e nas orientacoes
junto ao conftrole interno, financeiro, almoxarifado, gestdo de contratos

6.3 - HA CRITERIO
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para atender as necessidades da Camara Municipal de Brejo Grande
do Araguaia, pelo periodo de 02 de janeiro de 2026 a 31 de dezembro
de 2026 também pode trazer beneficios ambientais, uma vez que a
reducdo do uso de papel e recursos naturais na gestdo contdbil pode
contribuir para a preservacdo do meio ambiente. A utilizacdo de
tecnologias e prdticas sustentdveis por parte da empresa contratada
pode colaborar para uma gestdo mais responsdvel e consciente dos
recursos disponiveis

Especificar:

1 - Executar os servicos descritos no contrato, dentro das
condicdes técnicas exigidas, com zelo, probidade,
eficiéncia e responsabilidade e ainda:

A). Manter um corpo profissional habilitado para a
prestacdo dos servicos confratados com qualidade,
servico e seguranca;

B). Responsabilizar-se pelas consequéncias dos atos de seus

6.4 - HA Riscos A socios, funciondrios ou preposto que agirem com

SEREM ASSUMIDOS , imprudéncia ou impericia na realizacdo dos servicos ora
Sim.

PELA contratados;

CONTRATADA? C). Apresentar mensalmente as certiddes de regularidade

da empresa exigidas nas cldusulas do contrato, bem como
comprovacdo dos recolhimentos previdencidrios;

D) O contratado ndo poderd transferir obrigacdo assumida
neste contrato;

E) O ndo cumprimento das obrigacdes, além das
providencias administrativas e judiciais cabiveis, implicard
na declaracdo de idoneidade do contratado perante o
Municipio de Brejo Grande do Araguaia.

6.5 - HAPREVISAO

Ndo.
DE VISTORIA?

7 - FORMA DE PRESTACAO DO SERVICO

(art. 6°, XXIIl, e)

71 - CoMo o O servico terd inicio imediato a partir da assinatura do contrato,
SERVICO SERA | contudo a prestacdo poderd estar sujeita d emissdo de ordem de
PRESTADO? servico pelo fiscal do contrato.
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7.2 - 1OCAL E
HORA DA O servico deve ser prestado no endereco Travessa Vereador Moacir
PRESTACAO DO | Fernandes de Souza s/n° — Brejo Grande do Araguaia.
SERVICO

8 - PRAZO, FORMA DE PAGAMENTO E GARANTIA DO CONTRATO

8.1 - PrRAZO DO

(art. 6°, XXIIl, a e g)

CONTRATO X 12 meses.
8.2 - HAVERA
POSSIBILIDADE DE Sim.
PRORROGACAO?
Meio Transferéncia bancaria.
Onde? Conta corrente da contratada.

8.3 - FORMA DE

Qual o prazo?

Até X dias corridos, a contar do recebimento da nota
fiscal (ou fatura) com o comprovante de
regularidade fiscal da contratada.

PAGAMENTO A regularidade fiscal pode ser provada:
1. por consulta ao SICAF ou Cadastramento
Prova da o - i
. Unificado de Licitante; ou
regularidade .
fiscal 2. pela apresentacdo dos documentos constantes
no art. 68 da Lei Federal n® 14.133/21, quando ndo for
possivel consultar aos sistemas oficiais.
84 - QuAL A
GARANTIA Ndo ha. Justificativa: Processo de baixa complexidade.
DO CONTRATO?

9 - PREVISAO ORCAMENTARIA

(art. 6°, XXIIl, j)

9.1 - DADOS
ORCAMENTARIOS
DA CONTRATAGCAO

Atividade: 01.031.0001.2.002 — Manutencdo das Atividades da Camara

Municipal

Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiros -

Pessoa Juridica.

Q Tv. Vereador Moacir Fernandes de Souza, S/N

dBrejocCoanoke ‘doAr o

ait, 02 de janeiro de 2026.

por GEOVANE L'SPES DA

SILVA:72244437272  51yp72244437272
Geovane Lopes da Silva
Presidente da Cdmara Municipal de Brejo Grande do Araguaia
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