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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Para atender as necessidades administrativas e funcionais da Camara
Municipal de Brejo Grande do Araguaia/PA, faz-se necessaria a contratagao de
servigos técnicos especializados em assessoria e consultoria contabil
aplicada ao Departamento de Pessoal, voltados ao processamento integral da
folha de pagamento, cumprimento das obrigacdes trabalhistas, tributarias e
previdenciarias, envio das informagdes obrigatérias ao e-Social e elaboragéo de
declaragbes acessorias exigidas pelos o¢rgdos de controle, assegurando
regularidade, preciséo técnica e segurancga institucional na gestdo de pessoal.

1.2. A prestagdo dos servicos devera contemplar, no minimo, as seguintes
atividades:

+ Processamento mensal completo da folha de pagamento de vereadores,
servidores efetivos, comissionados e contratados, incluindo calculo de proventos,
descontos, adicionais e demais verbas remuneratérias;

» Emisséo das guias de recolhimento de encargos trabalhistas, previdenciarios e
tributarios, tais como INSS, FGTS, IRRF e demais obrigagées;

+ Geragdo e transmissdo das informacbes obrigatérias ao e-Social, incluindo
eventos periddicos, ndo periédicos e de tabela, dentro dos prazos legais;
 Elaboragdo das obrigagcdes acessoérias anuais, como RAIS, DIRF, DCTF’s e
demais declaracdes pertinentes as rotinas de pessoal;

+ Controle e registro de férias, licencas, afastamentos, adicionais e demais direitos
funcionais;

* Atualizagdo e manutencéo dos cadastros funcionais dos agentes publicos;

* Geragao e transmissao do arquivo eletronico da folha de pagamento exigido pelo
Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do Para — TCM/PA;

* Atendimento as diligéncias e orientagées do Controle Interno e dos 6rgéaos de
fiscalizacao;

+ Atendimento presencial e/ou remoto de acordo com a necessidade da Camara
Municipal.

1.3. Os servicos se classificam como servigos técnicos especializados de natureza
singular, nos termos do art. 6°, incisos XV e XIX, da Lei n°® 14.133/2021, tendo em
vista a complexidade das rotinas do departamento de pessoal, a necessidade de
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dominio técnico sobre e-Social, legislagado trabalhista, previdenciaria e tributéaria,
bem como a obrigatoriedade de atuacdao por profissional com notéria
especializacao. Assim, a contratagéo direta € permitida por inexigibilidade, nos
termos do art. 74, inciso Ill, da mesma Lei.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 12 (doze) meses, admitida a
prorrogacgéao por iguais periodos, desde que mantida a vantajosidade, o interesse
publico e observando-se o limite maximo de 10 anos, conforme o art. 107 da Lei
n°® 14.133/2021, garantindo a continuidade e regularidade das rotinas de pessoal
da Camara Municipal.

2. FUNDAMENTAGAO E NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A presente contratagdo fundamenta-se no Documento de Formalizacdo de
Demanda (DFD) e no Estudo Técnico Preliminar (ETP), que demonstram a
necessidade institucional de suporte contabil especializado para assegurar a
execugao correta e tempestiva das rotinas de pessoal, em conformidade com a
legislag&o trabalhista, previdenciaria, tributaria e de controle externo.

2.2. A complexidade crescente das obrigagées acessoérias exigidas pelo e-Social,
bem como a necessidade de precisdo nos calculos da folha de pagamento,
emissao de encargos, controle funcional, elaboracéo de declaragées e alimentagéo
dos sistemas oficiais (TCM/PA), torna imprescindivel a contratagé@o de profissional
especializado. A nao execugdo adequada dessas rotinas pode gerar
inconsisténcias  previdenciarias, multas tributarias, riscos funcionais e
responsabilizagédo do gestor.

2.3. A contratagao visa mitigar riscos administrativos e legais, garantir seguranca e
precisdo nos calculos da folha, assegurar a conformidade das informacgdes
prestadas ao e-Social e aos 6rgdos de controle, atender tempestivamente as
obrigagbes acessorias e fortalecer a regularidade funcional e previdenciaria dos
servidores e agentes publicos.

2.4. A prestacdo dos servicos sera realizada com acompanhamento continuo e
personalizado, cabendo a contratada manter sigilo absoluto sobre os dados
funcionais, atuar com independéncia técnica e assumir integral responsabilidade
pelas informagdes encaminhadas aos érgaos oficiais, observando boas praticas de
gestdo e compliance institucional.
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3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1. A solucéo consiste na contratagéo direta, por inexigibilidade de licitagéo, de
empresa com notoria especializagdo e comprovada experiéncia no processamento
de folha de pagamento, execugao das rotinas de departamento de pessoal, envio
de e-Social, elaboragdo de declaragbes acessoérias e geragcao de arquivos
obrigatérios para o TCM/PA, assegurando acompanhamento técnico
especializado, permanente e confiavel.

3.2. A proposta técnica e comercial apresentada pela empresa especializada
encontra-se anexa ao processo e servird como referéncia para a formalizagéao
contratual, incluindo escopo dos servigos, valores, obrigagées da contratada e
resultados esperados pela Administragéo.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. A contratada devera comprovar:

* Regularidade juridica, fiscal, previdenciaria e trabalhista;

* Registro ativo no CRC (Conselho Regional de Contabilidade);

+ Capacidade técnica compativel com o objeto contratual

* Experiéncia comprovada na execugéo de rotinas de departamento de pessoal de
orgéos publicos, especialmente Camaras Municipais.

4.2. Nao sera exigida garantia contratual, tendo em vista a natureza intelectual do
servico e o regime de contratagao por inexigibilidade, nos termos do art. 96, §3°, da
Lein® 14.133/2021.

4.3. Nao sera admitida subcontratagdo dos servigcos pactuados, salvo excecdes
justificadas e previamente autorizadas pela Administracdo, permanecendo a
contratada integralmente responsavel pela execugdo dos servicos relacionados as
rotinas do departamento de pessoal.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. Os servicos deverdo ser iniciados imediatamente apés a formalizagdo
contratual e emissao da ordem de inicio.
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5.2. A execucao se dara de forma continua, conforme as demandas apresentadas
pela Camara, podendo envolver atendimento presencial, remoto, reunides,
elaboracgao de pareceres e participagcdo em sessdes ou eventos.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato sera acompanhado e fiscalizado por servidor designado pela
Presidéncia da Camara, conforme art. 117 da Lei n° 14.133/2021.

6.2. O fiscal do contrato sera responsavel por:
« Registrar e acompanhar a execugao dos servicos;
« Certificar a conformidade das entregas;
» Emitir atestos de conformidade para fins de pagamento;
e Comunicar a autoridade competente qualquer ocorréncia que exija
providéncia (art. 117, §2°, da Lei n® 14.133/2021).

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. O pagamento serd mensal, no valor fixado no contrato, condicionado a
apresentacao de nota fiscal e relatério de execugio atestado pelo fiscal
designado.

7.2. O pagamento ser4 efetuado em até 30 (trinta) dias, contados da liquidagao da
despesa, conforme disposto no art. 141 da Lei n° 14.133/2021.

7.3. A contratada devera manter, durante toda a vigéncia contratual, a regularidade
fiscal, previdenciaria e trabalhista.

8. FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. A selecdo do fornecedor dar-se-a mediante contratacdo direta por
inexigibilidade de licitagdo, nos termos do art. 74, inciso lll, da Lei n°
14.133/2021, fundamentada na notoria especializacdo da contratada e na
inviabilidade de competicdo para o objeto descrito.
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9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O valor global estimado para a contratagdo € de R$ 42.000,00 (quarenta e
dois mil reais), correspondente a 12 parcelas mensais de R$ 3.500,00.

9.2. O valor foi definido com base:
« No histérico de contratacdes anteriores da Cadmara com o mesmo escopo de
servico;,
« Na atualizacdo monetaria dos valores praticados nos exercicios anteriores;
« Na verificagdo de compatibilidade com valores pagos por Camaras
Municipais de porte semelhante, mediante consultas informais a portais
publicos (PNCP, Comprasnet, Portais Municipais, entre outros).

10. PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS - LGPD

10.1. A contratada devera observar, no que couber, as disposicdes da Lei n°
13.709/2018 (Lei Geral de Protecao de Dados — LGPD), comprometendo-se a
manter o sigilo e a integridade das informagdes e documentos acessados
durante a execugao contratual.

11. DAS DESPESAS ORGAMENTARIAS

11.1. As despesas decorrentes da contratagdo correrdo por conta de dotagbes
orgamentarias proprias da Camara Municipal, consignadas no exercicio de 2025,
conforme abaixo:

« Orgao Requisitante: 11 — Camara Municipal de Brejo Grande do Araguaia

« Unidade Or¢gcamentaria: 01 — Camara Municipal

o Atividade: 1101.01.031.0001.2002 - Manutencdo das Atividades da

Camara Municipal

o« Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros —
Pessoa Juridica

11.2. O empenho sera anual, limitado a cada exercicio financeiro, em conformidade
com a Lei n° 4.320/1964, Lei Complementar n° 101/2000 (LRF) e Lei n°
14.133/2021.

Brejo Grande do Araguaia - PA, .06 de janeiro de 2025.
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